
WIR SUCHEN DICH!

Assistent/in des
internationalen Einkaufs

(m/w/d)

Vollzeit / Rheine

flexible
Arbeitszeiten

Homeoffice
möglich

Getränke & Obst
for free

35%
Mitarbeiterrabatt

Attraktiver,
zentraler

Arbeitsplatz

WER WIR SIND
Wir lieben es, mit unseren Möbeln aus vier Wänden ein echtes Zuhause zu zaubern. premiumXL
ist ein in Deutschland ansässiger Online-Möbelhändler, der internationale Märkte bedient. Mit
über 15 Jahren Erfahrung im Onlinehandel sind wir stolz auf unsere vielen Kunden und Partner
in mehr als 20 Ländern in ganz Europa, sowohl im B2B- als auch im B2C-Segment. Dafür gehen
wir tagtäglich mit Kreativität, Leidenschaft und Herzblut an den Start. Wenn auch du dich,
genauso wie wir, für den Home & Living Bereich begeistern kannst, dann komm in unser Team.
Wir freuen uns auf dich!

DEINE VORTEILE

DEINE AUFGABEN
Erstellung von Berichten zu Einkaufsaktivitäten und Berichterstattung an das Management
Transport und Logistik: Raumplanung und Bestätigung, Aufzeichnung und Verfolgung von
Transportinformationen, Sammlung, Prüfung und Bearbeitung von Zollunterlagen
Überprüfung von Lieferantenrechnungen, Anforderung von Zahlungen, Abstimmung mit der Finanzabteilung
Überwachung und Umsetzung der Optimierung der Produktqualität, Unterstützung der Kundendienstabteilung
bei produktbezogenen Fragen
Sammlung von Produktinhaltsinformationen, Zusammenarbeit mit Content-Managern zur Erstellung von
Produktinformationsseiten
Verwaltung und Pflege von Beschaffungsdokumenten, einschließlich Verträgen, Rechnungen und anderer
relevanter Aufzeichnungen
Unterstützung bei den täglichen Aufgaben des Einkaufsleiters und Umsetzung der Beschaffungsstrategie

DAS BRINGST DU MIT
Abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung oder Studium als Bachelor kaufmännisch orientierten
Studienganges
Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift
MS Office Kenntnisse
Flexibilität, Belastbarkeit und Kostenbewusstsein
Ein hohes Maß an Team- und Kommunikationsfähigkeit sowie eine ausgeprägte Dienstleistungsorientierung
Ein sorgfältiger, eigeninitiativer und verantwortungsvoller Arbeitsstil mit analytischem Denkvermögen

Dein Kontakt zu uns:

H.T. Trade Service GmbH & Co KG
Butterstr. 13
48431 Rheine

Christina Fromme
Tel. +49 176 438 98 542
job@premiumxl.com


